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MMPABUTEJIbCTBO CAHKT-IIETEPBEYPT'A
KOMMUTET 10 HAYKE U BBICIIEH IIKOJIE

CaHKT-HeTep6yprcxoe TOCYnapCTBECHHOC yTBEP)KI[EHO
OI0IKETHOS HpO(l)eCCI/IOHaJ'IbHoe
06pa3oBATENHEHOE YUPEKICHHE [Ipuka3zom gupekTopa Kosuiemxa
«IETPOBCKHM KOJLJIE 17K
(CII6 I'BIIOY «IleTpoBCKUit KOS ) or 16.03.2023 Ne 236-O
INOJIO’KEHHUE [OKYMEHT MOAMUCAH
2023 No OJIEKTPOHHOM NMOANMMNCbIO
CepTudmkar: 47B271B7CF3DCE370AE6DAC90D462878
BJ'I?,CI,GJ'IeLlZ BacuHa EneHa BsiuecnaBoBHa
06 apXI/IBe KOHHCI[)Ka OevicteuteneH: ¢ 08.02.2023 go 03.05.2024

1. O0mue nonoxKeHust

1.1. B Cankr-IletepOyprckom rocyaapcTBeHHOM OOKETHOM MPodheCCUOHATEHOM
obOpazoBaTebHOM yupexaeHun «IleTpoBckuii Kosutemx» (aajiee — KOJUIeIK) Il XpaHEHUS
JIOKYMEHTOB apXMBHOTO (OHIA U 3aKOHYEHHBIX JI€JIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB
IPaKTUYECKOTo Ha3Ha4eHMs, 0TOOpa, yuera, UCIOIb30BaHUs U MOJArOTOBKE K Ieperaye Ha
rOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHE CO3[aeTCsl apXUB, KOTOPbIA oOecrneduBaeTcsi HEOOXOAUMBIM
HOMEUIeHHEM, 000pyIOBaHUEM U KaJIpaMH.

1.2.  ApxuB cO30a€TCsi KaK CaMOCTOSITENIBHOE IMOJPA3ACICHUE M OCYLIECTBIISIET
CBOIO JIEATEIBHOCTD M0J1 OTIEPATUBHBIM PYKOBOJICTBOM HayaJIbHUKA YIIPABJICHMSI KaIpOBBIMU
pecypcaMu U1 HOpMaTUBHO-I0KYMEHTAI[MOHHBIM 00€CIIEYeHHEM.

JIMoM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHHE AapXMUBA, SBJISETCS CHELUUAINCT, KOTOPBIA
Ha3HA4aeTcs Ha JOJDKHOCTh U OCBOOOXKIAETCS OT HEe MPUKA30M JIMPEKTOpa MO HayaJlbHUKA
yIpaBlIeHUs KaJIpOBBIMU peCypcamMi U HOPMaTHUBHO-TOKYMEHTAIIMOHHBIM 00ECIICUEHUEM.

1.3.  JIoKyMeHTBl KOJUIEAKA, HMEIOLUIME HCTOPUUYECKOE, KYJIbTYpHOE, HAy4dHOE,
COLIMAJIBHOE, YKOHOMUYECKOE M TOJUTHYECKOE 3HAUYEHHE, COCTAaBJISIOT IOCYAAPCTBEHHYIO
yacTb ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu, siBISIIOTCS COOCTBEHHOCTHIO rOCYAapCcTBa
U MOJJIEXKAT MOCTOSSHHOMY XpaHeHuto B CaHkT-IleTepOyprckoM rocy1apcTBEHHOM Ka3€HHOM
yupexaenun «llenTpanpHbiii rocygapctBennbiit apxuB Cankt-IletepOypra» (LII'A CII0).

Jlo nepeaun Ha rocyapCTBEHHOE XpaHEHUE 3T JOKYMEHTHI BpEMEHHO, B IIpejienax,
ycTaHOBJIeHHBIX DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Nel125 ®3 «OO6 apxuBHOM jene B
Poccuiickoit denepannny», XpaHsATCsA B apXUBE KOJIEIKA.

1.4. Komnemx oOecrneunBaeT COXpaHHOCTb, Yy4Ye€T, OTOOp, YHOPsAOYECHUE
U HCMOJb30BaHUE JOKYMEHTOB apXMBHOTO (oHAA, 00pa3ylouMxcs B €ro JesTeIbHOCTH
B cooTBeTcTBUM C [lpaBunamMu oOpraHu3aluy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHHS, YydeTa
U HCIOJB30BaHUS JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanum u Apyrux
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHMIMIAJIBHBIX apXWBaX, My3€siX U
OubaMoTeKax, HAyYHbIX Opranuzanusx (yreepxaeHHble npukazom Pocapxusa ot 02.03.2020
Ne24 «O6 yrBepxaenun IlpaBun opraHuzanuu XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHHA, y4deTa H
UCTIOJNB30BaHUA JTOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit ®Penepanmu U JIpyrux
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHMIIMIAJIbHBIX apXuUBaxX, My3esix H
OubmMoTeKkax, Hay4HBIX oOpranm3auusx») (mamee — IlpaBuyma) u  obecreunBaeT
CBOEBPEMEHHYIO Ilepeaady 3TUX JJOKYMEHTOB Ha rOCYJapCTBEHHOE XpaHEHUE.

Bce paboTbl, cBSI3aHHBIE C IOATOTOBKOM, TPAHCTIOPTUPOBKOM U Mepeaayueii apXuBHBIX
JOKYMEHTOB, IIPOU3BOJATCS CHJIAMHU U 3a CUET KOJUIEPKA. 3a yTpaTy U NOop4yy JOKYMEHTOB
apXuBHOTO (POHJA KOJUIEKA JOJHKHOCTHBIE JIUIA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
C IEUCTBYIOLUM 3aKOHOJATEIbCTBOM.



1.5. B cBoeil pabore apxuB Koieaxka pykoBojactByercs denepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Nel25-®3 «0O6 apxuBHoM pene B Poccuiickoit ®enepanun», HHBIMH
3aKOHOJATENbHBIMU aKTaMU 10 apXWBHOMY €Ny, IpHUKa3aM{, yKa3aHUSIMU PYKOBOJCTBA
KoJeka, [IpaBuinamMu opraHu3aluy XpaHeH!sl, KOMIUIEKTOBAaHUS, yueTa ¥ UCIOIb30BAHUS
NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢osna Poccuiickoit ®enepauvu U JIpyrMMH HOPMaTHUBHO-
METOJIMYECKUMHU JOKyMeHTaMHu ApxuBHoro komurera Cankr-IletepOypra.

1.6. KoHTponp 3a JeATENBbHOCTBIO apXHBa OCYIIECTBISETCS PYKOBOJCTBOM
KOJIJIeJIKa.

1.7. Hacrosmee nonoXeHUE YTBEPKAAETCS IPUKA30M IHUPEKTOpa KOJUIEIKA U
JNEHCTBYET O MPUHATHS HOBOTO WIM JIMKBUAALMMU OTAeNa. M3MeHeHMsI W JTOTOJHEHUsS B
HACTOsIIIEe NOJI0KEHNE BHOCSATCS MIPUKA30M JIUPEKTOPA KOJIEIKA.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1. B apxuB kosuiemka MOCTyHaroT:

2.1.1. 3aKOHYEHHBIE JIEJOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHEHUS,
oOpa3oBaBiIuecs B JACATEILHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUMN, JOKYMEHThl BPEMEHHOTO
(cBoime 10 neT) cpoka XxpaHeHUs1, TOKYMEHTHI [10 TUYHOMY COCTaBY, B TOM YHCJIE 10 TUIYHOMY
coctaBy oOy4Jaromuxcs (CTyJI€HTOB);

2.1.2. NOKyMEHTBl  TOCTOSHHOTO  XpaHEHUss W 10  JHMYHOMY  COCTaBy
JTUKBUANPOBAHHBIX YUPEKIECHUM, HETIOCPEACTBEHHO MTOAYUHEHHBIX KOJUICIKY;

2.1.3. Hay4YHO-CIIpaBOYHBIH ammapat K JOKyMEHTaM apXuBa.

3. 3agaum apxuBa

3.1.  OcHOBHBIMH 3aJa4aMH apXUBA SIBISIOTCS:

3.1.1. KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTaMH, COCTAaB KOTOPHIX MPEAYCMOTPEH pa3JiesioM
2 HACTOSIIETO ITOJIOKECHHUS,

3.1.2. yder, obecrieueHrHe COXPaHHOCTH, CO3/IaHHE HAyYHO-CIIPAaBOYHOIO armapara,
HCII0JIb30BaHKE IOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE;

3.1.3. moAroToBKa M CBOEBPEMEHHas Iepeaada JOKYMEeHTOB ApxuBHoro ¢ouma PO
Ha rocyaapcTBeHHoe xpanenue B [{I'A CII6 B coorBercTBuu ¢ [IpaBunamu;

3.1.4. ocymectBieHre KOHTpoiss 3a ¢opMupoBaHHEM H O(OpMIICHHEM el
B JIEJIONIPOM3BOJICTBE KOJUIEXKA.

4. ®yHKIMH apXUBa

4.1. B cooTBeTCTBUU C BO3JIOKCHHBIMH Ha HEro 3aJa4aMH apXUB OCYILECTBIISIET
crienyromme QyHKIIH:

4.1.1. mpuHMMaeT He TMO34HEE, dYeM uepe3 3 Troja TMocie 3aBEpPLICHHUS
JIEJIOTPOU3BOJICTBOM, YUYMTHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX TMOpa3aeicHUui
KOJUIe/pKa, oOpaboTaHHBIE B COOTBETCTBUM C TpPeOOBAaHUSMH, YCTAaHOBICHHBIMH
['ocynapcTBeHHOHN apXUBHOM cityx00ii P®;

4.1.2. cocTaBisSeT U MPEAOCTABIISIET HE MTO3/IHEE, UEM Yepe3 2 rojia Mocie 3aBepiieHus
JIEJIOTPOU3BOICTBOM, TOJOBBIE pa3eiibl OMUCEN JIe]l TOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U MO0 JTUYHOMY
COCTaBy Ha pAacCMOTPEHUE OKCHEPTHOM KOMHUCCHUU KOJJIEIKa C MOCIEAYIOIMIHNM
MPEJICTaBJICHUEM HA PACCMOTPEHUE OIMMCEH JIeNl MOCTOAHHOTO XpaHeHus ¢ lleHTpanbHOI
skcrepTHO-TIpoBepouHoit komuccuu (L[II1K) ApxusHoro komuteTa Cankt-IlerepOypra u o
JUYHOMY COCTaBY Ha pPacCMOTpPEHHE OMHUCEH JeNl MO JIMYHOMY COCTaBy Ha DKCHEPTHO-
MPOBEPOUYHYIO MeToJnuecKkyro Komuccuio CaHkT-IleTepOyprckoro rocyaapcTBEHHOTO
Ka3zeHHoro yupexjaeHus «lleHTpanbHbIli TocymapcTBeHHBIM apxuB Cankt-IlerepOypra»
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(BIIMK LT A CII6);

4.1.3. ocymecTBiaseT ydeT W OOECHEYMBAECT MOJHYI COXPAHHOCTh IPHHSITHIX
Ha XpaHEHUE JIET;

4.1.4. co3maer, MONOJHSIET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIN ammapar
K XpaH;IIMMCS B apXUBE JIe]aM U JIOKyMEHTaM;

4.1.5. opraHusyer HCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB; HHQOPMUPYET PYKOBOJCTBO U
pabOTHHMKOB, O COCTaBE U COJAEP)KAaHUU JOKYMEHTOB apXuBa; BBIAAET B YCTAHOBJIEHHOM
HOpsiAKE J1eNa, JOKYMEHTHI MM KOIHHU JIOKYMEHTOB B IIENIAX CIY>K€OHOTO M Hay4yHOTO
MCIOJIb30BAaHUS JUIsl paOOThl B MOMEIIEHUH apXHUBa, UCIIOJIHSET 3alpOChl OpraHU3aluid U
3asBJICHUS TPpakJaH 00 YCTAaHOBJIEHUU TPYAOBOIO CTa)ka M JAPYTUM BOIIPOCAM COLMAIBHO-
IPaBOBOT'0 XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM IOPSKE BbIIAET KOIUU JOKYMEHTOB U apXUBHbBIE
CIPaBKH; BEJIET YUET JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B ApXUBE;

4.1.6. MpOBOAMUT DHKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAaHALIUMXCS B apXuBeE,
y4acTBYyeT B paboTe 3KCIEPTHOH KOMHCCHUU KOJIJIEIKA;

4.1.7. KOHTpoJIUpYeT TMpaBWIBHOCTh (opMupoBaHUs U oOQopMIeHHS [Jel B
JIEJIONPOU3BOJICTBE, @ TAKXKE MOATOTOBKY /I K NIepeiaye B apXUB KOJUIEKA;

4.1.8. exeronno mnpenoctaBiser B I[I[CA CII6 cBemeHuss o cocraBe u 00ObeMe
JIOKYMEHTOB I10 YCTaHOBJIEHHOU (opme;

4.1.9. nmoxaroraBnMBaeT M B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSAKE IepelaeT Ha XpaHEHHe
B LII'A CII6 noxymenTsl ApxuHoro (ponaa Poccuiickoii denepanuu.

5. IIpaBa apxuBa

J171s1 BBITIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U (DYHKIIMHU apXUB UMEET MPaBo:

5.1. KOHTpPOJHPOBATh BBINOJHEHHWE YCTAHOBJEHHBIX TMpaBWI  pabOTBl ¢
JIOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOJpa3IeICHUsAX KOJUISIKA;

5.2. 3ampammBarth OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN KOJUIEIKa CBEJICHMUS,
HE0OXOAUMBIE JUIsl pabOTHl apXuBa, C yUeTOM OOECIeYeHHs BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXUB
3a/1a4 U (QyHKITUH.

53. ns BemmonHeHuss GYHKIUHA ©  pealu3aluy  MpaB, MPETyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIUM MOJIO)KEHUEM, APXUB B3aUMOJICMCTBYET B Mpeiesiax cBoer kommereHuuu ¢ [{I'A
CII6 Bo Bcex cepax cBoel AesTEIILHOCTH Ha OCHOBE JIEHCTBYIOLIET0 3aKOHOAATENIbCTBRA.

COI''TACOBAHO COI''TACOBAHO
[Tpotoxon OK Komnemxka [IpoToxon IIIMK ILI'A CII6
oT 2023 Ne oT 2023 Ne o




PazpaboTunk:

Cneunanuct apxusa

COI'JTACOBAHO

Crnenuanuct no Kkaapam

HauaneHuk oTniena kagpos

Hauanpuuk YKP u HIO

IOpuckoHCynbT

JIMCT COI'JIACOBAHUA
K Ilos0:xenu1o 00 Apxuse

T.C. AnbGoraumeBa
2023

T.1. Kupcanosa
2023

M.E. BormanoBa
2023

H.B. Cxankuna
2023

A.A. Manuuunaa
2023
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